
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Programassistent 
For 12. gang arrangerer vi H.C. Andersen Festivals i Odense og til det søger vi en super skarp praktikant, der kan bistå 
festivalens Program- og fundraisingchef med forskellige opgaver indenfor administration, formidling og eventplanlægning.  
 
Arbejdsopgaver og ansvarsområder:  

• Eventplanlægning af arrangementer for skoler. 
• Tekstforfatning, korrekturlæsning og markedsføring. 
• Indhentning og håndtering af materialer og information. 
• Indtastning i digitale systemer. 
• Håndtering af henvendelser fra festivalgæster. 
• Diverse administrative opgaver. 

 
Opgavefordelingen tilrettelægges i forhold til, om din stærkeste kompetence er kommunikation eller administration.  

 
Hvem er du?  
Udover at du er en teamplayer, der gerne går foran for at skabe en god stemning, er du: 

• Detaljeorienteret og grundig. 
• God til at holde styr på sagerne og glad for administrative opgaver. 
• Mere end almindeligt stærk i dansk grammatik og retstavning – og gerne med en kreativ pen. 
• En skarp bruger af IT og ikke bange for at lære nye systemer at kende.  
• Komfortabel med at kommunikere på både dansk og engelsk. 

 
Hvad kan du forvente? 
Som praktikant kan du forvente: 

• At få indblik i og erfaring med arbejdet bag scenen på en af Danmarks største kulturfestivaler. 
• Mulighed for at bringe din uddannelse i praktisk anvendelse og få erfaring til CV’et. 
• Løbende sparring og faste evalueringsmøder med din festivalvejleder. 
• At blive en del af et imødekommende team af både fastansatte og praktikanter. 

 
Det praktiske:  
Praktikforløbet er med opstart i februar 2025 og med afslutning i maj/juni under hensyntagen til eventuelle eksaminer. Der 
kan i enkelte tilfælde aftales en anden praktikperiode. Praktikken er ulønnet og den ugentlige arbejdstid aftales under hensyn 
til din uddannelse. Aften- og weekendarbejde kan forekomme ved spidsbelastninger. 
 
 Ansøg på praktik@hcafestivals.dk og læs mere på www.hcafestivals.dk/bliv-praktikant 
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